	
	ООО/ЗАО/ОАО  «___________»

РЕКВИЗИТЫ ФИРМЫ


Исх. № ___  от __.___.20__                                                                      

В ООО Туристическая фирма «Вест тревел клуб»
Генеральному директору Кононовой А.Н.

     В связи с _____________ (аннуляцией тура / образовавшейся переплатой)  по заявке _________(№ заявки) просим зачесть/ вернуть сумму в размере ________(указывается сумма цифрами и прописью в скобках) в счет оплаты/частичной оплаты тура по заявке (№ заявки)/ на расчетный счет компании ___________(реквизиты фирмы, куда перевести ден.ср-ва).
Генеральный директор                                      ______________ (ФИО, подпись)
Главный бухгалтер                                          ________________(ФИО, подпись)

М.П.

